WebUntis

Anleitungen fir Eltern



Inhalt

1 Ersteinstieg in WebUNLiS (BrOWSET) .....ccccuiieiiiiiieeciitie ettt eessie e e e sttre e e setre e e sataae s ssvreeesnntaaessansaneennns 2
1.1 AUfrufen der WeDSEITE .....c.ui ittt et e 2
1.2 ANdErUNE 05 PASSWOITES: ....cuviveeiieeiicreeeetieeeteeeete et e et et et e e ste st st et ste st ese st ste st ssesessssesseasenssnaneanas 3
1.3 Eingabe der E-Mail-AdrESSE ......uueiiiieiiiciiiieieee e e ettt ee e e e e ecbeeee e e e e e e eanre e e e e e e s e ansrasaeeeaesnnnns 3
1.4 Stundenplan —Tages- und WochenansiCht........cceeeviiiiiiciiiie e 4
Y o T Yol o 1 U] oo [T VSRS SPROt 4
1.6 Stornierung von Sprechstunden TEIMINEN .......ccocciiiieeiee e e e e errerre e e e e e e e eanns 6
1.7 Krankmeldungen mit der ,Heute“-AnSiCht ........ccccomiiiieii oo 7
1.8 Abwesenheiten mit dem Klassenbuch melden ...........ccooiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 7
P U LN 11V o] o1 (N (5 =T g T A2 oo ) ISR 8
2.1 Benutzerprofil in UntiSMOoDbile anl@GeN ..........uvviiiiiiiiiccee et e 8
2.2 Benutzerprofil in UntisMobile anlegen ............uev e 8
2.3 Sprechstundenreservierung mit dem Handy ........coooociiiiiiiicecccciieeee e 9
2.4 Sprechstundenreservierung mit dem Handy ........ccooeveoiiiiiiiiiiecccee e 10

Stand: 2. Dezember 2020 Seite 1



1 ERSTEINSTIEG IN WEBUNTIS (BROWSER)

1.1 AUFRUFEN DER WEBSEITE
Die Startseite erreicht man durch Eingabe folgender Internetadresse:

AHS / HLW: https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=kreuzschwestern-linz#fmain

BAKIP: https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=bafep-kslinz#/basic/main

b Weblints =+
« © A hupsy/neilowebuntis.com/WebUntis/?schooi=k

O Kreuzschwestern

AHS Linz HLW Linz

Der Schulname (kreuzschwestern-
linz bzw. bafep-kslinz) ist durch Ver-
wendung einer der oben ange-
fUhrten Links bereits ausgefillt. Der
Benutzername und das Passwort
wurden mit einem Elternbrief tiber-
mittelt.

Gymn. d.Kreuzschwestern Linz
A-4020, Stockhofstrasse 10

Gymin. d.Kreuzschwestem Linz

Es konnte vorteilhaft sein, diese
Webseite im Browser als Lese-
zeichen zu speichern!

* @
Nach einem erfolgreichen Login Mobile Msssrsier

bekommt man einen tagesaktuellen
Uberblick.

Impressum  Jobs @ Untis

Kreuzs ChWe NUJgsl] Gymn. d.Kreuzschwestern Linz

AHS Linz PETARrT]  A-4020, Stockhofstrasse 10

2020/2021

© Letzte Anmeldung:o
@ Letzte Planaktualisierung aus Untis:16.1

A sie haben keine E-Mail in ihrem Profil hinterlegt.

Std. Fach  Lehrkraft Raum

1 o M WEIS Ursula 127

2 o M WEIS Ursula 127
HAUER

3 D Magdalena,PRELETZER 127,IN3
Richard

4 = D PRELETZER Richard 127

5 GG SCHMIDHUBER Claudia 127

'3 Mit den vier Symbolen auf der linken Seite kénnen Sie zwischen dem Infobildschirm unter
»,Heute”, dem Stunden-Vertretungsplan, den Sprechstunden und dem Klassenbuch unter
,meine Daten” umschalten.
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1.2 ANDERUNG DES PASSWORTES:

Klicken Sie bitte auf ,,Profil“ und dann auf den Punkt ,Passwort andern”.
/

¥ Weblntis

<

O

& https://neilo.webuntis.com/

ﬁillll 2school=kreuzschwestern-linz#/basic/main
ED KreuZSChwester ﬂ Gymn. d.Kreuzschwestern Linz

AHS Linz HLW A-4020, Stockhofstrasse 10

2020/2021

Heute 16.10.2020

] Heutige Nachrichten

Info

01.1970 01:00

@ Letzte Anmeldung:(

Abmelden (ElternTest_1)

1.3 EINGABE DER E-MAIL-ADRESSE

Flr die Eingabe der E-Mail-Adresse wahlt man den Reiter , Kontaktdaten“ aus und Gberprift die
eingegebene E-Mail-Adresse. Wenn das Passwort ver und eine E-Mail-Adresse hinterlegt
wurde, kann man sich das Passwort z icken lassen!

4
‘73 Allgemein  Kontaktdaten  Freigaben
) (@)
@ M
Bild hochladen
A E-Mail A

. Telefonnummer 0 Mobiltelefon

Strale
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1.4 STUNDENPLAN — TAGES- UND WOCHENANSICHT
Auf der Startseite bekommt man einen Uberblick Giber den tagesaktuellen Stundenplan:

¥ Weblntis % | [0 Webntis Handbuch Elternpdf % | +

O & https://neilo.webuntis.com/WebUntis/index.do#/basic/mai

Kreuzschwestern

AHS Linz W Linz

-

Gymn. d.Kreuzschwestern Linz 2020/2021
A-4020, Stockhofstrasse 10

(¢
[

Hette 16.10.2020

Info Heutige Nachrichten

© Letzte Anmeldung:16.10.2020 12:31 Ampelfarbe ab Freitag, 16. Oktober 2020:

© Letzte Planaktualisierung aus Untis: 6.1 Am Schulzentrum muss unabhangig von der Ampelfarbe bis zum Erreichen

des Sitzplatzes ein Mund-Nasen-Schutz getragen werden.

>
Fach  Lehrkraft Raum
M WEIS Ursula 127
M WEIS Ursula 127
D ;tilzrk;laErF:!Magdalena,PRELETZER 127.IN3
D PRELETZER Richard 127
GG SCHMIDHUBER Claudia 127

Wird das Icon ,, Kalender” gedriickt, kann man sich den Stundenplan fiir eine ganze Woche oder fir ein
ausgewahltes Datum ansehen.

1.5 SPRECHSTUNDEN
Um einen Uberblick iiber die aktuellen Sprechstunden zu bekommen, muss das Sprechblasen-lcon
ausgewahlt werden.

¥ WebUntis x [+ ==
£ O & nhttps/neilo.webuntis.com/WebUatfs/?school=kreuzschwestern-linz#/basic/officehours Q K S
== Kreuzschwest Gymn, d.Kreuzschwestern Linz 20200201 & & tomelden(eremests) |
[I AHS Linz ) A-4020, Stockhofstrasse 10 — 2od )
& @
- Klasse - € 12102020 > R, Schule: +43/732/664871 B B
m T
Lehrkraft Datum Zeitraum std.  Raum E-Mail Adresse Freie Termine

Konferenzzimmer 2

ALTRICHTER, Andreas (ALT)  Di 13.10. 13:40-14:30 7 st trichter@bildung.gv.at ®
BACHKONIG, Manuela (BAC) Wi 14.10. 10:05-10:55 3 r:g;e’e”zz'm’“e" la.bachkoenig@bildung.gv.a °
BINDER, Brigitte (BIN) Do 15.10. 11:55-12:45 5 r:g;e'e”zz'm’”e” igitta.bir ung.gv.at ®
BOEGEHOLD: Konferenzzimmer 1

WEIXELBAUMER, Simone Mo 12.10. 08:55 - 09:45 2 0) e boegehold-weixelbaume ng.guat @
(BOE)

BUCHEGGER, Martina (BGR) ~ Mi 14.10. 11:00-11:50 4 r:g;ere”zz'm'"e” tina.buchegg c °
DOGAN, Duygu (DGN) fo 12,10, 10:05 - 10:55 3 Ronferenzaimmer] ygu.d Idung. ®

(ko)

EIBENSTEINER, Julia (EIB) DI 13.10. 13:40 - 14:30 7 r:g;erem'mme” a.cibensteiner@ J.qv.a ®

82 Elemente
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Zuerst muss die passende Kalenderwoche ausgewahlt werden, bewegt man dann den Cursor Uber die
gewliinschte Lehrkraft, erscheint| diese farbig hinterlegt. Durch einen Klick auf diese Lehrkraft kann
dann im nachfolgenden Fenster ¢in Sprechzeitenslot selektiert werden.

¥ Weblntis x i - = %
o O & httpd//neilo.webuntis.com/WebUntis/?sthool=kreuzschwestern-linz#/basic/officehours Q = E e
HE Kreuzschwestern I 2020/2021
DD AHS Linz IS8Rt e]  A-4020, Stockhofstrasse 10
Spre 23
la € 19102020 > L. Schule: +43/732/664871 B B
Sl
Lehrkraft Datum Zeitraum std. Raum E-Mail Adresse Freie Termine
Ay 2
HENNERBICHLER, Alexander shu i Lehrmittelzimmer !
) Vo 18.10. 10:05 - 10:55 3 () o
HIRSCHMANN, Ulrich (HSM Mo 19.10. 13:40 - 14:30 7 Serverraum (SVR) rich.hir a g.v.3 [
HOFER, Christian (HOF) Do 22.10. 08:55 - 09:45 2 :\2‘;?;"“"3“0” . fer@bildung.g VA
HOFER, Josef (HFR) Mi 21.10. 10:05 - 10:55 3 Serverraum (SVR) osef.hof s g.gv.at L]
HUBER, Clemens (HUB) Do 12.11. 11:55-12:45 5 (szh)rm"‘e'z‘mmer @
HUMER, Martha (HUM) 23.10. 10:05 - 10:55 3 Stpuilgionee o
(BIBL)
HUROT, Laura (HRL) vio 19.10. 13:40 - 14:30 7 :‘}?g;ere”zz'mme” ®
ING, Emilie (ING) Mo 18.10. 10:05 - 10:55 3 :fg:ere”zz'mme” emilie.ing@bildung.gv.at o
81 Elemente
x
Nach der Selektion kann man sich einen o o
. T :
Termin aussuchen. fred
- 0:50 fre
Jmesci
bettina jaksch@bildung.gv.at
w
|
Rotiaction m
Dann klicken Sie bitte das gewiinschte
. ey . . . Klicl f einen Termin, um sich anzumelden:
Zeitfenster an und bestatigen die Selektion Sl e
O h05 - 10:20 v
. . “
mit ,,Speichern®. M s .
10:35 - 10:50 frei
JAKSCH
bettina.jaksch@bildung.gv.at
KO

Noch mégliche Zeicher

St
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Sofort wird eine E-Mail an die von der Lehrkraft eingetragene E-Mail-Adresse mit dem Namen der
Schulerin / des Schilers und dem gewiinschten Termin verschickt. Unter ,lhre Anmeldungen ist zu
sehen, bei welcher Lehrkraft ein Termin reserviert wurde.

¥ Weblntis x |+ - H X
& O 8 hitpsy/neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=kreuzschwestern-linz#/basic/officehours Q - b 3
=1 o
H Kreuzschwester n [ i ooz v % & WebUntis
AHS Linz HLW Linz A-4020, Stockhofstrasse 10
@R @
- € 12.10.2020 . schule: +43/732/664871

HOFER, Christian (HOF) Do 22.10 08:55-09:10
Lehrkraft Datum Zeitraum Std.  Raum E-Mail Adresse Freie Termine
ALTRICHTER, Andreas (ALT) 13.10. 13:40 - 14:30 7 Koriferenzz Hmer 2 . ®

(KO2)

1.6 STORNIERUNG VON SPRECHSTUNDEN-TERMINEN
Um den Termin zu stornieren, muss man wie bei einer Anmeldung die jeweilige Sprechstunde der
gewiinschten Lehrkraft auswahlen, um zu folgendem Fenster zu gelangen:

Dann klickt man auf , Abmelden” und
bestatigt die Abmeldung mit ,,Ja“.

HOFER
christian.hofer@bildung gv.at
208

Es ergeht wieder eine E-Mail mit der Ab-
meldung an die Lehrkraft.

Testanmeldung zur Sprechstunden ) v

PRSI0 Abmelden

Wolken Sie sich wirklich abmeléen?

Nein
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1.7 KRANKMELDUNGEN MIT DER ,,HEUTE“~ANSICHT
Die Krankmeldung kann in der ,Heute“-Ansicht bzw. im , Klassenbuch” getatigt werden.

¥ Weblntis % | [ Weblntis Handbuch-Ffermpdf X H» - o x
<= O & https/neilo.webuntis.com/WebUntis/index.do#/basic/main *= 2

17.10.2020 08:00 20.10.2020 17:55

Anmerkung

Erkaltung

Abbrechen

Man driickt auf den Button ,, Abwesenheit melden” und gibt in dem neuen Fenster den Zeitraum und
den Grund der Abwesenheit ein.

1.8 ABWESENHEITEN MIT DEM KLASSENBUCH MELDEN
Durch die Auswahl des letzten Icons auf der linken Seite erhalt man eine Ubersicht iiber die offenen
Abwesenheiten. Zugleich kann man auch neue Abwesenheiten eingeben.

Diese Meldung ersetzt den Anruf im Sektretariat!

¥ WebUntis x |t

<« O & https://neilo.webuntis.com/WebUntis/index.do#/classreg/classreg

[ - I(IeuZSChwestern Gymn. d.Kreuzschwestern Linz

AHS Linz 1ShL MRt  ~-4020, Stockhofstrasse 10

Sa 17.10. 08:00 bis Di 20.10. 17:55 Krankheit Erkaltung
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2 UNTISMOBILE (HANDY-APP)

Beim allerersten Mal muss zuerst der Benutzer erstellt werden. Bitte verwenden Sie dazu die lhnen
Ubermittelten Zugangsdaten.

Im Gegensatz zu Android-Handys gibt es bei IPhones eine Einschrankung, es kbnnen momentan keine
Sprechstunden reserviert / storniert werden. (Stand: Oktober 2020)

2.1 BENUTZERPROFIL IN UNTISMOBILE ANLEGEN

Wenn UntisMobile neu installiert worden ist, wird man nach dem erstmaligen Offnen der App
aufgefordert, die Schulbezeichnung, den Benutzernamen und das Passwort einzugeben, damit ein
Profil erstellt werden kann.

2.2 BENUTZERPROFIL IN UNTISMOBILE ANLEGEN

Nach erfolgreicher Anmeldung wahlen Sie bitte links oben das
Hauptmen (Icon mit 3 schwarzen waagrechten Linien) aus.
Dann sieht ihr Android-Bildschirm wie links abgebildet aus.

Allgemein

i) Info-Center Unter ,Benachrichtigungen” finden Sie aktuelle Hinweise.

~ Benachrichtigun
Qe 1]

Ampelfarbe ab Freitag, 16. Oktober 2020;

Favoriten Am Schulzentrum muss unabhéngig von der

Ampelfarbe bis zum Erreichen des Sitzplatzes
ein Mund-Nasen-Schutz getragen werden.

%  Mein Stundenplan

Stundenpldne

(%  Klassen
Weiteres
,Mein Stundenplan” zeigt Ihnen die aktuellen Stunden lhres

Qq .
A% Frofle Kindes an.

& Einstellungen Bei dem Punkt ,Profile“ konnen Sie mehrere Benutzerzugdnge
zu WebUntis einrichten, das ist hilfreich, wenn lhre Kinder

©) Uber . i
unterschiedliche Schulen besuchen.

[ @) <

Beim Meniipunkt Info-Center kénnen Sie folgende FEEEERAE K=l 34% 8

2 Aktivitaten durchfihren: Info-Center

- Abwesenheiten eingeben / kontrollieren
. = Meine Abwesenheiten
- Sprechstundenreservierungen buchen /
stornieren (Hinweis: bei IPhones nicht )
moglich; Stand: Oktober 2020) g¥  Sprechstunden

Co Meine Termine
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2.3 SPRECHSTUNDENRESERVIERUNG MIT DEM HANDY
Man sucht sich mit Hilfe der Filterfunktion einen passenden Termin aus, wenn die anstehenden
Sprechstundentermine noch zu friih sind.

1324 ® 0

o B4nm

AnschlieBend wahlen Sie bitte das Icon mit dem Pfeil im Kreis und einen
passenden freien Zeitbereich aus.

Sprechstunden

Lehrmittelzimmer (LZ)

HIRSCHMANN, Ulrich (HSM)
{5 Mo, 19. Okt

© 13:40-14:30

(I Serverraum (SVR)

HOFER, Christian (HOF)

£ Do. 22. Okt.

© 8:55-9:45
Administration (208)

HOFER, Josef (HFR)

1 ML 21. Okt

10:05-10:55
Serverraum (SVR)

LIIBER Alamana /U1IDY

1324 ® @ i =l 84% 1 1324 ® 08 ®E ol 84% M

& Sprechstundenanmeldung < Sprechstundenanmeldung

HOFER, Christian (HOF) HOFER, Christian (HOF)

E Do. 22. Okt.
£ Do. 22. Okt. ® 3-(:55 -9:45
© 8:55 - 9:45 [1J Administration (208)

[]] Administration (208)

© Angemeldet

O Frei @® 8:55-9:10
© 8:55-9:10

O Frei
QO Frei ©9:10-9:25
® 9:10-9:25

O Frei

. © 9:25-9:40

O Frei
© 9:25-9:40

Hat die Anmeldung funktioniert, erscheint beim selektierten Zeitraum in griner Schrift der Text
,2Angemeldet”.

Wenn Sie den Sprechtermin aus welchem Grund auch immer nicht in Anspruch nehmen kénnen, dann
stornieren Sie diesen bitte. Die Stornierung erfolgt dhnlich wie einer Reservierung: Man wahlt die
Sprechstunde mit dem Termin aus und meldet sich bei dem entsprechenden Slot ab.
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1324 ® @ o= Bk E
< Sprechstunden 7
ab Fr. 16. Okt ¥
Q Suche X
Anmeldungen

HOFER, Christian (HOF)
1 Do. 22. Okt.

) 8:55-9:45

1 Administration (208)

ALTRICHTER, Andreas (ALT)
£1Di. 20. Okt

{9 13:40- 14:30

[11 Konferenzzimmer 2 (KO2)

BACHKONIG, Manuela (BAC)
= Mi. 21, Okt.

) 10:05- 10:55

{1l Konferenzzimmer 1 (KO)

BINDER, Brigitte (BIN)
£l Do. 22. Okt.

0 11:55-12:45

(11 Konferenzzimmer 1 (KO)

il o <

1324 @ 0

e Sprechstundenanmeldung

HOFER, Christian (HOF)
5 Do. 22. Okt

© 8:55-9:45

01 Administration (208)

© Angemeldst
© 8:55-9:10

O Frei
®9:10-9:25

O Frei
(® 9:25-9:40

il B4%

Von dieser Sprechstunde abmelden?

ABBRECHEN  ABMELDEN

2.4 SPRECHSTUNDENRESERVIERUNG MIT DEM HANDY

Man wahlt das Info-Center aus, beim Menilpunkt ,Meine Abwesenheiten” bekommen Sie einen
Uberblick tber die Abwesenheiten bzw. geplanten Abwesenheiten. Mit Hilfe des Filters kann der

Zeitbereich eingeschrankt werden.

132300

< Info-Center

=] Meine Abwesenheiten

220 sprechstunden

£%,  Meine Termine

ol 84% m

o= 09%e

Abwesenheiten <7
Do, 22. Okt. -So. 29, Nov. :

WEi‘

Keine Abwesepheiten

Hier erscheinenlhre Abwesenheiten

oS0 98%N

¢ Eigene Abwesenheiten melden i

Schiiler

Beginn
B Do. 29. Okt

Ende
1 Do. 29. Okt ® 18:00

Notiz
Einen Text hinzufiigen

Wenn Sie eine neue Abwesenheit eingeben mochte, wahlen
Sie das Plus-Zeichen und fiillen Sie die Datenfelder vollstandig

und korrekt aus.

Diese Meldung ersetzt den Anruf im Sektretariat!
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